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1.Docencia

Objetivos de
calidad
relacionados:

2.Investigacion cientifica*

3.Extension universitaria y difusion de la cultura
4.Autorrealizacion

5.Gobierno universitario, administracion y gestion*
6.Posicionamiento universitario e
internacionalizacion*

7.Seguimiento y evaluacion

8.Responsabilidad social

*Objetivos relacionados con el proceso

1. Difusion de convocatoria

2. Gestion de cartas
institucionales

3. Gestion administrativa
para la formalizacion del
convenio

4. Seguimiento a la ejecucioén
e informes del proyecto

5. Finiquito del proyecto

RIESGOS

Conocimientos
necesarios para el
proceso:

ambiental

Reglamento de Investigacion Cientifica y Posgrado
Conocimiento del proceso dirigido por SICyP
Diagrama de flujo 505-FXG-01

Conocimientos sobre investigacién cientifica en el area

Manual y lineamientos de operacion de proyectos de las
instituciones financiadoras

ACCIONES PARA AFRONTARLOS

OPORTUNIDADES

Recepcién tardia de la convocatoria.

Reenviar la convocatoria a cada académico del
CIGyA via electronica e inmediatamente
después que el enlace la recibe de la SICyP.

Revision a detalle de las convocatorias por parte
del enlace para realizar un primer filtro de
seleccion acorde a los intereses del CIGyA.
Revision de los términos de referencia por parte
del académico interesado en participar.

Solicitud de cartas institucional tardia.

Solicitud de carta de postulacion por parte del
coordinador del centro de investigacion a la
SICyP cuando menos 4 dias habiles antes de
cerrar la convocatoria.

El académico debera solicitar a la coordinacion
del CIGyA la carta de postulacién u otros
documentos que le soliciten por lo menos 10
dias habiles antes del cierre de la convocatoria.

Firma tardia de convenio, apertura de cuenta
bancaria y recibo oficial.

interesados
gestores y

con los
administradores,

Comunicacion
(académicos,
rectoria).

Que exista una comunicacion efectiva con las
partes interesadas.

Entrega tardia de comprobacién de recursos.
Entrega tardia de informes técnicos

Apego del académico y la parte administrativa
del recurso a un cronograma de actividades
bien definido para evitar el riesgo.

Elaboracién de informes técnicos de avances o
final del proyecto.

Cumplir en tiempo y forma con la ejecucién del
proyecto, asi como en la entrega de los
informes.

Elaboracién nula o tardia del informe final del
proyecto e informe financiero del proyecto.
Recibir observaciones del ejercicio de los
recursos.

Elaboraciéon del informe final del proyecto e
informe financiero.

Cumplir en tiempo y forma con la entrega de los
informes finales del proyecto.
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Proceso: Gestion para o
la Obtencion de Recursos Crltenos_ d N Indicadores de
X Recursos para Apoyo | Actividades, documentos y registros REEPETEEDES empleado eI, ResuliEtios J seguimiento
° P poy ’ yreg interaccionados P verificacion y Impacto guimiento y
de Proyectos de S medicion
. .. control
Investigacion
DIFUSION DE CONVOCATORIAS g - Numero de
Recepcién de Conocimiento a convocatorias
ENTRADAS: Computo co_nvocatona y tiempo de _Ias dnfundldas.
e : SICyP primer filtro de convocatorias. Numero de
- Difusién de convocatorias entre los e ot -
P Responsable del seleccion. Incrementar el participantes.
académicos Internet ; . ;
proceso. Registro de las interés de los
SALIDAS: convocatorias | académicos para 101-RG-17
_505-RGG-01. Concentrado de seleccionadas. participar. Segwmlgpto y
' medicién
convocatorias
SOLICITUD DE PARTICIPACION A
1 CONVOCATORIA
Proyectos con
financiamiento ENTRADAS: Se realiza la Nimero de
- 505-RGG-02. Solicitud de solicitud a la .
ST : S solicitudes de
participacion a convocatoria Coordinacion NGmero de articioacion a
- 501-RG-04 (SICyP). Solicitud de | Responsable del . General del L P pacio
S Coémputo participacion de convocatorias,
carta institucional proyecto. CIGyAy o
T e los académicos a cartas
- Protocolo de proyecto Coordinacion del Posgrado para ; TR
Internet N convocatorias. institucionales y
CIGyAy participacion
) Se espera una protocolos de
SALIDAS: Posgrado. enla articipacion rovecto
- 501-RG-17 (SICyP). Formato de SICyP convocatoria y aFr)waI d%l 559, proy |
solicitud de carta institucional para ésta a su vez 0 101-RG-17
_postulamo_q de proyectos de a la SICyP. Seguimiento y
investigacion medicién
- 501-RG-08 (SICyP). Encuesta de
satisfaccion.
Documento controlado por medios electronicos y exclusivo para uso de la entidad responsable o autoridad correspondiente Pagina: 2de6




Auténoma de

| Universidad

PLAN DE CONTROL Proceso:

Gestion para la Obtencion de Recursos para Apoyo de

Publicacion:

Cadigo:  500-PL-01

Septiembre 2021

Tlaxcala OPERACIONAL Proyectos de Investigacion ,
Revision 02
9001:2015:
DICTAMEN DEL PROYECTO DE El orovect N d
INVESTIGACION proyeclto es . umero de
sometido a Dictamen del proyectos
ENTRADAS: Evaluadores evaluacion proyecto. aceptado_s,
- Evaluacion del proyecto  por = externgls. sl SexteE[na. Sed fa?pera un d? con(\j/enlos
Institucién externa esponsable de Cbémputo € entrega iclamen Irmaados y
proyecto. e internet | Unacopia del | favorable por afio de p_royectos
SALIDAS: SICyP dictamen. de[ to.tal de registrados
i Dictame.n de proyecto de Responsable del Se entljega academlpos que
investigacion proceso. una copia del participan. 101-RG-17
R ) . convenio Seguimiento y
- Formalizacién y firma del Convenio firmado medicion
- 505-RGG-06. Registro del proyecto )
Entrega de
INFORME DE AVANCES informes de Nimero de
Se entrega avances informes de
ENTRADAS: una copia de conforme lo
- Informe de avance (institucion Responsable del los informes solicite la avances de
externa) proyecto. Cbémputo de avances Institucién proyectto Y
Responsable del | e internet del proyecto. financiadora. proyelc os
proceso. Entregar oficio | Que el proyecto cancelados
SALIDAS: de cancelacién | tenga un avance 101-RG-17
- Proyecto cancelado (solo si aplica) (solo si aplica). aczﬁt:trnllct)asp:ra Seguimigpto y
cancele. medicién
CONCLUSION DEL PROYECTO Se entrega Carta de Numero de
Responsable del una copia del liberacién. informes técnicos
ENTRADAS: ¢ informe Proyecto finales, de
- Informe técnico final pl;)lygacpo. Co t técnico final y finiquitado sin informes
- Informe financiero y PTpu Ot financiero. observaciones financieros, de
SALIDAS: Institucic € interne Se entrega con el cartas de
. . e nstitucion ; . . 9
- Carta de liberacion (institucion financiadora copia de carta | cumplimiento de liberacién y de
externa) de liberacion. los productos productos.
- 501-RG-08 (SICyP). Encuesta de establecidos en el
satisfaccion. proyecto. 101-RG-17
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Seguimiento y
medicion

DICTAMEN DEL PROYECTO DE

Se espera un
proyecto en

Numero de
proyectos en

INVESTIGACION colaboracion por colaboracion
Entregar una afio del total de externa.
ENTRADAS: copia del académicos del Cartas de
- Protocolo de proyecto externo protocolo del CIGyA. intencion de
- 505-RGG-03. Protocolo de proyecto | Colaborador del proyecto. Incrementar la colaboracion y/o
(solo si en el externo no se especifica proyecto. Entregar el colaboracién con convenios.
la participacion del/de los Académico/s Responsable Coémputo | dictamen de otras IESy Recurso
del CIGyA). del proyecto. e internet | aceptacion de formalizarla econémico o en
Responsable la Institucién | mediante convenio | especie que recibe
. del proceso. financiadora. o cartas de el colaborador del
-S gll_clgénin de aceptacion del proyecto Registrar el intencion. CIGYA.
i6 - Formalizacion y firma del Convenio protocolo del Recursos
C°|ab°t"a°'°“te" (solo si aplica) y proyecto. econdmicos o en 101-RG-17
proyectos externos . especie para Seguimiento y
2 - 505-RGG-06. Registro de protocolo incrementar la medicién
productividad.
INFORME DE AVANCES
Se entrega Entrega de NUmero de
ENTRADAS: Colaborador del una copia de informes de informes de
- Informe de avances (institucion proyecto. los informes | avances conforme avances de
externa) Responsable . de avances lo solicite la proyecto y
- 505-RGG-07. Informe de avance del proceso. | COmputo | del proyecto. | Institucion proyectos
especificando la colaboracion del/de Coordinacion | € Internet Entregar financiadora. Que cancelados
los Académico/s del CIGYA del CIGyA y oficio de el proyecto tenga
Posgrado. cancelac[on un avance 101-RG-17
SALIDAS: (solo si aceptable para Sequimiento
- 505-RGG-08. Cancelacion del aplica). gue no se cancele. guimiento y
N medicidn
proyecto (solo si aplica)
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Numero de
CONCLUSION DEL PROYECTO Se entrega Carta de infor_mes técnicos
ENTRADAS: una copia del liberacion. ﬂirrl?cla?rsﬁedse
e informe Proyecto ) !
- Informe técnico final externo Colaborador del técnico final finiquitado sin financieros, de
- 505-RGG-09. Informe técnico final proyecto. Cémputo | Se entrega Ié observaciones con cartas de
especificando la colaboracion del/de Coordinacion e internet carta de ol liberacion y de
los Académico/s del CIGyA del CIGyA 'y liberacion del cumplimiento de productos
. Posgrado. proyecto por los productos
SALIDAS: e . 101-RG-17
_Carta de liberacion externa I_a Inst_|tu0|on establecidos en el Seguimiento y
financiadora. protocolo. medicion
DICTAMEN DEL PROY’ECTO DE Incrementar la
INVESTIGACION colaboracién con
otras IESy Numero de
ENTRADAS: R ble d El ¢ formalizarla protocolos,
- 505-RGG-03 Protocolo de proyecto esponsavle de proytta_g © €S | mediante convenio evaluaciones,
- 505-RGG-04 Evaluacion de proyecto gg?%’i‘fgtgé ngfa'ci?): o cartas de dictamenes y
bioética Se emite ei intencion. proyectos
3 Proyectos sin Coor dinacién Coémputo dictamen por Se espera que al registrados cada
financiamiento SALIDAS: del CIGVA e internet la comisién menos cada 2 dos arios.
- 505-RGG-05 Dictamen de proyecto Pos ra)::ioy de bioética anos se registre
- 505-RGG-06 Registro de proyecto Res gnsab.le se otorga ur)1/ un proyecto por 101-RG-17
del Eroceso regis?ro laboratorio, por Seguimiento y
) ’ docente, y/o por medicion
cuerpo académico.
Incrementar la
productividad del
CIGyA
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INFORME DE AVANCES Se entr_ega Numero de
Responsable una copia de Entrega de informes de
ENTRADAS: los informes
: del proyecto. informes de avances de
- 505-RGG-07. Informe de avances Coordinacion de avances avances. Que el proyecto
Coémputo | del proyecto. : y y
del CIGyAy . proyecto tenga un proyectos
e internet Entregar
SALIDAS: Posgrado. . avance aceptable cancelados.
oficio de
- Registro del informe Responsable cancelacion p ara que no se
- 505-RGG-08. Cancelacion del del proceso. (solo si cancele. 101_—R_G-17
apic)
) Se entreqa Carta de Numero de
CONCLUSION DEL PROYECTO Responsable copia dgl liberacion. informes técnicos
del pro ecto in?orme Proyecto finales, de cartas
ENTRADAS: proyecto. N finiquitado sin de liberacion y de
f e Coordinacion . técnico final ;
-505-RGG-09. Informe técnico final del CIGVA Coémputo del provecto observaciones con productos
YAY e internet proy el
Posgrado. Seemitela | limiento de 101-RG-17
SALIDAS: Responsable carta de Iosp roductos Seguimiento
-505-RGG-10. Carta de liberacion del proceso. liberacién del establzcidos on el r%edicién y
proyecto

protocolo.

Dra. Elizabeth Garcia Gallegos
Responsable del proceso

Emitio

Revisé

Dra. Elizabeth Garcia Gallegos
Responsable de calidad CIGyA

Dra. Edelmira Garcia Nieto
Coordinadora General del CIGyA y Posgrado

Aprobd
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